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เป็นหลกัฐานท่ีเป็นลายลกัษณอ์กัษรท่ีแสดงถึง สภาพการเป็นหน้ี 

ระยะเวลาการช าระหน้ี และเง่ือนไขอ่ืนท่ีตกลงกนั เชน่ อตัราดอกเบ้ีย 

วิธีการช าระคืน โดยกระท าข้ึนในรูปแบบตามท่ีกฎหมายก าหนด จ าแนก

การใชเ้คร่ืองมือเครดิตได ้3 รูปแบบไดแ้ก่

1. สญัญาปากเปลา่ (Oral Agreement) สว่นใหญแ่ลว้จะเป็นเครดิต

จ านวนเล็กนอ้ยซ่ึงทางเจา้หน้ีลูกหน้ีมกัจะมีความไวเ้น้ือเช้ือใจกนัและกนั 

โดยมกัเป็นเร่ืองของเครดิตส าหรับการอุปโภคบริโภค  

เคร่ืองมือเครดิต (Credit Instruments)



เคร่ืองมือเครดิตชนิดน้ีมีจุดท่ีตอ้งระมดัระวงัในการน า คือ

1.1 ท าการพิสูจน์น้ีไดย้าก เพราะวา่ไมมี่เอกสารใดๆ มายืนยนัในกรณีเง่ือนไข

ตา่งๆ ท่ีไดต้กลงกนักอ่นหนา้ หากมีฝ่ายหน่ึงฝ่ายใดละเมิดสัญญา และยากตอ่การ

ฟ้องรอ้งบงัคบัคดีไดต้ามกฎหมาย

1.2 เจา้หนา้ท่ีท าการพิสูจน์หน้ีไดย้าก เพราะวา่ไมมี่สญัญาระบุวา่บุคคลคนน้ี

เป็นลูกหน้ีของตนหรือไม ่ซ่ึงท าใหง้า่ยตอ่การฉอ้โกง

1.3 ไมส่ามารถโอนสิทธิไปยงับุคคลท่ีสามได ้เน่ืองจากไมมี่เอกสารในการ

รับรองหน้ี

เคร่ืองมือเครดิต (Credit Instruments)



2. เครดิตในทางบญัชี (Book Credit) สว่นใหญแ่ลว้เครดิตรูปแบบน้ีเป็นท่ีนิยมใชม้าก

ท่ีสุดในทางธุรกิจ ทัง้น้ีเน่ืองจากมีวิธีการท่ีงา่ยและมีหลกัฐานการเป็นหน้ีในลกัษณะของ

การลงบญัชี เชน่ การมีใบก ากบัสินคา้(Invoice) ใบตราสง่สินคา้ (Bill of Lading) อยา่งไร

ก็ดี เอกสารดงักลา่วมิไดแ้สดงภาพความเป็นหน้ีท่ีชดัเจน โดยล าพงัเอกสารมิใชเ่อกสารใน

รูปแบบของสญัญาท่ีจะน าไปฟ้องรอ้งบงัคบัคดีไดต้ามกฎหมาย 

ดงัน้ัน เคร่ืองมือเครดิตในรูปแบบน้ีจึงอาศยัความไวเ้น้ือเช่ือใจกันและกนัเชน่เดียวกบั

เครดิตท่ีเป็นสญัญาปากเปลา่ แตมี่ขอ้ดีคือ ชว่ยอ านวยความสะดวกและรวดเ ร็วในการ

ประกอบธุรกิจ 

เคร่ืองมือเครดิต (Credit Instruments)



3. เอกสารเครดิต (Written Instrument) เป็นเคร่ืองมือเครดิตใน

รูปแบบและวิธีการของเอกสารท่ีสามารถใชบ้งัคบัทางกฎหมายได ้

เพราะมีการบนัทึกสภาพหน้ี ระยะเวลาช าระคืน และเง่ือนไขของการ

ช าระหน้ีอ่ืนๆ ตามท่ีตกลงกนัในรูปแบบท่ีกฎหมายรับรอง โดยเอกสาร

เครดิตน้ีสามารถโอนสิทธิเรียกรอ้งไปยงับุคคลอ่ืนตอ่ไปได ้จึงเป็นท่ีนิยม

ใชก้นัมาก

เคร่ืองมือเครดิต (Credit Instruments)



3. เอกสารเครดิต (Written Instrument) เป็นเคร่ืองมือเครดิตใน

รูปแบบและวิธีการของเอกสารท่ีสามารถใชบ้งัคบัทางกฎหมายได ้

เพราะมีการบนัทึกสภาพหน้ี ระยะเวลาช าระคืน และเง่ือนไขของการ

ช าระหน้ีอ่ืนๆ ตามท่ีตกลงกนัในรูปแบบท่ีกฎหมายรับรอง โดยเอกสาร

เครดิตน้ีสามารถโอนสิทธิเรียกรอ้งไปยงับุคคลอ่ืนตอ่ไปได ้จึงเป็นท่ีนิยม

ใชก้นัมาก

เคร่ืองมือเครดิต (Credit Instruments)



เอกสารเครดิต จ าแนกเป็นประเภทต่างๆไดห้ลาย

ลักษณะ ซ่ึงโดยทั่วไปจ าแนกตามลักษณะของการ

เปล่ียนมือ จ าแนกตามลักษณะของวัตถุประสงค์

จ าแนกตามลกัษณะของผูอ้อกตราเอกสาร และจ าแนก

ตามระยะเวลา

เคร่ืองมือเครดิต (Credit Instruments)



จ าแนกออกเป็น 2 ประเภท คือ

1. เอกสารเครดิตท่ีเปล่ียนมือไดต้ามกฎหมาย เครดิตชนิดน้ี

จะตอ้งมีการระบุรายละเอียดตา่งๆ ในรูปแบบท่ีกฎหมายอนุญาต

ใหท้ าได ้ก็จะสามารถคุม้ครองผูร้ับโอนสิทธิท่ีมีการเปล่ียนมือไป 

เชน่ ตัว๋เงินชนิดตา่งๆ ไดแ้ก ่ตัว๋แลกเงิน ตัว๋สัญญาใชเ้งิน เช็ค 

เป็นตน้

เอกสารเครดิตจ าแนกตามลกัษณะของการเปล่ียนมือ



2. เอกสารเครดิตท่ีเปล่ียนมือไมไ่ดต้ามกฎหมาย เครดิต

ลกัษณะน้ีแมจ้ะมีรายละเอียดตา่งๆท่ีชดัเจนเป็นลายอกัษร

ครบถว้นก็ตาม แตก็่ไมส่ามารถโอนสิทธิไปยงับุคคลอ่ืนๆได ้

เน่ืองจากกฎหมายไมร่ับรองหรือนุญาตใหส้ามารถท าได ้หาก

มีการโอนเปล่ียนมือไปก็จะไปเขา้เกณฑท์างกฎหมายท่ีว่า 

“ผูร้ับโอนไมมี่สิทธิดีไปกวา่ผูโ้อน” เชน่ สญัญากูยื้มเงิน

เอกสารเครดิตจ าแนกตามลกัษณะของการเปล่ียนมือ



จ าแนกไดเ้ป็น 2 ประเภทใหญ่ๆ  ไดแ้ก ่

1. เอกสารเครดิตส าหรับการพาณิชย ์ มีอายุของเครดิตระยะสั้นไ ม่

ยาวนาน เอกสารสว่นใหญไ่ดแ้ก ่ตัว๋แลกเงิน ตัว๋สญัญาใชเ้งิน และเช็ค เป็นตน้

2. เอกสารเครดิตส าหรับการลงทุน สว่นใหญแ่ลว้เป็นเครดิตระยะยาวท่ีมี

การช าระคืนตัง้แต ่5 ปีข้ึนไป เพราะเป็นการลงทุนซ้ือสินทรัพยถ์าวร เชน่

โรงงาน เคร่ืองจักรและอุปกรณ์ เอกสารเครดิตชนิดน้ีไดแ้ก่ หุน้ หุน้กู ้

พนัธบตัร หรือสญัญาเงินกูท่ี้มีอายุตัง้แต ่5 ปีข้ึนไป

เอกสารเครดิตจ าแนกตามลกัษณะของวตัถุประสงค์



จ าแนกไดเ้ป็น 2 ประเภท ไดแ้ก ่

1. เอกสารเครดิตท่ีมีลกัษณะเป็นสญัญาจา่ยเงิน เอกสาร

เครดิตท่ีผูอ้อกเอกสารสัญญาวา่จะจ่ายเงินคืนให ้กบัผูถื้อ

เอกสารเม่ือถูกทวงถามหรือตามระยะเวลาท่ีก าหนด เอกสาร

เครดิตชนิดน้ีไดแ้ก ่สญัญากูยื้ม และตัว๋สญัญาใชเ้งิน

เอกสารเครดิตจ าแนกตามลกัษณะของผูอ้อกตราสาร



2. เอกสารเครดิตท่ีมีลกัษณะเป็นค าสั่งใหจ้า่ยเงิน เอกสารประเภทน้ี 

ผูอ้อกเอกสารจะมีค าสั่งใหบุ้คคลท่ีสาม ซ่ึงอาจเป็นบุคคลอ่ืนหรือ

สถาบนัการเงิน จา่ยเงินใหแ้กผู่ร้ับเงินหรือตามค าสั่ง 

ดงันั้น บุคคลท่ีเก่ียวขอ้งในเอกสารเครดิตประเภทน้ีจึงมีดว้ยกนั 

3 ฝ่าย คือผูส้ั่งจา่ย ผูจ้า่ย และผูร้ับเงิน โดยปกติบุคคลทัง้สามฝ่ายน้ีมกั

เป็นคนละคนกนั แตบ่างกรณีผูส้ั่งจา่ยกบัผูร้ับเงินอาจเป็นคนเดียวกนัก็

ได ้เชน่ ตัว๋แลกเงิน เช็คและดร๊าฟทธ์นาคาร

เอกสารเครดิตจ าแนกตามลกัษณะของผูอ้อกตราสาร



เอกสารเครดิตจ าแนกตามระยะเวลา

1. เอกสารเครดติระยะยาว  มีอายุไถ่ถอนคืนตั้งแต่ 5 ปีขึ้นไป

หุ้น หุ้นกู้ พันธบัตร หรือสัญญากู้เงินต้ังแต่ 5 ปีขึ้นไป

2. เอกสารเครดติระยะปานกลาง มีอายุเกินกว่า 1-5 ปี ส่วนใหญ่มักใช้ในการผลิตสินค้าและบริการที่ให้
ผลตอบแทนกลับไม่น้อยกว่าจ านวนกู้ภายในระยะเวลาที่กู้ยิม

ตั๋วสัญญาใช้เงิน ตั๋วสัญญากู้เงินตั้งแต่ 2-5 ปี



เอกสารเครดิตจ าแนกตามระยะเวลา

3. เอกสารเครดติระยะส้ัน  ระยะเวลาครบก าหนดที่ช าระหนี้ไม่เกิน 1 ปี หรือสามารถเรียก
หนี้คืนได้ทันที (ไม่มีก าหนดระยะเวลา) เนื่องจากผู้กู้สามารถ

ช าระหนี้คืนได้เร็ว

เช็ค ตั๋วแลกเงิน ดร๊าฟธนาคาร สัญญาเบิกเงินเกินบัญชี
ของธนาคาร (Bank Overdraft:O/D)



ในรูปแบบของเอกสารท่ีนิยมใชใ้นหน่วยธุรกิจ สถาบนัการเงิน หรือ

รัฐบาล ประกอบดว้ย

เอกสารระยะสัน้ 

ลกัษณะส าคญัของเคร่ืองมือเครดิตท่ีส าคญั

ตั๋วสญัญาใชเ้งิน ตั๋วแลกเงิน เช็ค

เอกสารระยะยาว หุน้ทนุ(เงินปันผลเสียภาษีในอตัรารอ้ยละ 
10) หุน้กู ้พนัธบตัร



ตัว๋สญัญาใชเ้งิน (Promissory Notes)

เป็นเอกสารเครดิตท่ีผูเ้ป็นลูกหน้ี เรียกวา่ “ผูอ้อกตัว๋” เป็นผูอ้อก

ในลกัษณะสญัญาจะใชเ้งินในจ านวนท่ีระบุไวพ้รอ้มทัง้อ ัตราดอกเบ้ีย 

(ถา้มี) 

ในระยะเวลาท่ีก าหนดใหแ้กเ่จา้หน้ี ท่ีเรียกวา่ “ผูร้ับเงิน” หรือ

ตามค าสั่ง 

เอกสารเครดิตระยะสัน้

1. เอกสารเครดิตระยะสั้น



บุคคลผู้ให้ค ามั่นสัญญาว่าจะใช้เงิน
จ านวนหนึ่งแก่บุคคลอีกคนหนึ่ง 

บุคคลที่เกี่ยวข้องในตั๋วสัญญาใช้เงนิจึงมี 2 ฝ่าย

ผู้ออกตั๋วหรือลูกหนี้ 

ผู้รับเงินหรือเจ้าหนี้

ในฐานะตามกฎหมายถือเป็น”ผู้ทรง” 
ได้ตั๋วสัญญาใช้เงินไว้ในครอบครอง การ
ครอบครองนั้น อาจได้มาจากการเป็นผู้รับ
เงินหรือผู้รับสลักหลัง



การรับโอนสิทธิมาจากบุคคลอื่น กฎหมายได้รับรองให้เอกสารเครดิตประเภทนี้
มีการโอนสิทธิเรียกร้องไปยังบุคคลอื่นได้วิธี “การสลักหลังและส่งมอบ”

การสลักหลังกระท าด้านหลังตั๋วสัญญาใช้เงินและต้องลงลายมือชื่อผู้สลักหลัง
ไว้ด้วย ส่วนจะบุชื่อผู้รับสลักหลังด้วยหรือไม่ก็ได้



1. ค าบอกช่ือวา่เป็นตัว๋สญัญาใชเ้งิน

2. ค ามัน่สญัญาอนัปราศจากเง่ือนไขวา่จะใชเ้งินเป็นจ านวนแน่นอน

3. วนัถึงก าหนดใชเ้งิน

4. สถานท่ีใชเ้งิน

5. ช่ือหรือย่ีหอ้ของผูร้ับเงิน

6. วนั และสถานท่ีออกตัว๋สญัญาใชเ้งิน

7. ลายมือช่ือผูอ้อกตัว๋

ตัว๋สญัญาใชเ้งินจะตอ้งมีรายการต่อไปน้ี



ลกัษณะทัว่ไปของตัว๋สญัญาใชเ้งิน

ทัง้น้ีผูอ้อกตัว๋สญัญาใชเ้งิน(Maker) และผูร้บัเงิน (Payee) อาจเป็นบคุคลเดียวกนั

ตั๋วสัญญาใช้เงิน




