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ภาค 1 ปีการศึกษา 2565 (รหัส 62) 

 

กิจกรรมที่ 10 การช้ีแจงกระบวนการหาสถานที่ฝึกงาน 
LAW 4701 วิชา การเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

 
 

    วัตถุประสงค์ 
 

  
1.เพื่อให้นักศึกษาสาขาวิชานิติศาสตร์ รหัส 62 มีความเข้าใจและเตรียมความพร้อมเกี่ยวกับการ

ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  
 2.เพื่อให้นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพสำเร็จ 
 
 

 
 เอกสารฉบับนี้ เป็นส่วนหนึ่งในการสร้างความเข้าใจแก่นักศึกษารหัส 61  
         ในรายวิชา 
  1.วิชา LAW 4701 การเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมาย  

2.วิชา LAW 4702 การฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมาย  
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บทที่ 1 

ความเข้าใจพื้นฐานเกี่ยวกับ 

วิชา LAW 4701 (ลงทะเบียนภาค 1/2565) และ วิชา LAW4702 (ลงทะเบียนภาค 2/2565) 

 

ความนำ 

 ด้วยหลักสูตรนิติศาสตรบัณฑิตสาขาวิชานิติศาสตร์ คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัย
ราชภัฏสวนสุนันทา มีการปรับปรุงเมื่อ พ.ศ.2559 ให้มีการแบ่งวิชาเกี่ยวกับการฝึกงานของนักศึกษาแยก
ออกเป็น 2 รายวิชา คือ LAW 4701 การเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมาย จำนวน 1 หน่วยกิต ให้
ลงทะเบียนเรียนในชั้นปีที่ 4 ภาคเรียนที่ 1 และ LAW 4702 การฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมาย ให้
ลงทะเบียนเรียนในชั้นปีที่ 4 ภาคเรียนที่ 2 จำนวน 3 หน่วยกิจ ซึ่งหลักสูตรดังกล่าวให้ใช้บังคับกับแก่นักศึกษา
รหัส 59   นักศึกษารหัส 60   นักศึกษารหัส 61 และนักศึกษารหัส 62 โดยมีสาระสำคัญ ดังนี้ 
 

1.1 คำอธิบายวิชา LAW 4701 การเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมาย 
หลักสูตรนิติศาสตรบัณฑิตฯ พ.ศ.2559 ให้คำอธิบายวิชา LAW 4701 การเตรียมฝึกประสบการณ์

วิชาชีพกฎหมายไว้ว่า “จัดให้มีกิจกรรมเพื่อเตรียมความพร้อมของผู้เรียนในด้านการรับรู้ ลักษณะ และ
โอกาสของการประกอบอาชีพ การพัฒนาตัวผู้เรียนให้มีความรู้ ทักษะ เจตคติ แรงจูงใจ และคุณลักษณะที่
เหมาะสมกับวิชาชีพก่อนการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” จากคำอธิบายดังกล่าวแสดงว่านักศึกษาที่มีความ
ประสงค์จะฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมายต้องผ่านกิจกรรมเพื่อสร้างความพร้อมในด้านต่าง ๆ เกี่ยวกับการ
รับรู้ฯ เช่น ความรู้เกี่ยวกับการสร้างบุคลิกภาพในการทำงาน ทักษะทางด้านการใช้ภาษา ฯลฯ ก่อนการฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพจริง 

ดังนั้น ในภาคเรียนที่ 1/2565 ปีการศึกษา 2565 นักศึกษารหัส 62 จึงต้องเข้าร่วมกิจกรรมต่าง ๆ 
ภายใต้วิชา LAW 4701 การเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมายเพ่ือเป็นคุณสมบัติในการลงทะเบียน
เรียนวิชา LAW 4702 การฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมายต่อไป 

 
1.2 คำอธิบายรายวิชา LAW 4702 การฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมาย 

หลักสูตรนิติศาสตรบัณฑิตฯ พ.ศ.2559 ให้คำอธิบายวิชา LAW 4702 การฝึกประสบการณ์
วิชาชีพกฎหมายไว้ว่า “การฝึกประสบการณ์การวิชาชีพ เป็นการฝึกปฏิบัติงานในองค์กรศาล อัยการ 
ตำรวจ กรมราชทัณฑ์ รัฐวิสาหกิจ และองค์กรอื่นที่เกี ่ยวกับงานด้านกฎหมาย เพื่อให้นักศึกษาได้รับ
ประสบการณ์ในการทำงานก่อนจบการศึกษา โดยฝึกปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดทำเอกสารทางกฎหมาย การ
สืบค้นข้อมูลด้านกฎหมาย การร่างคำฟ้อง คำร้อง คำให้การ รวมถึงการให้คำปรึกษาทางกฎหมาย โดย
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นักศึกษาจะต้องมีเวลาในการฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมายไม่น้อยกว่า 360 ชั่วโมง” จากคำอธิบาย
ดังกล่าวแสดงว่านักศึกษาที่มีความประสงค์จะฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมาย จะต้องดำเนินการดังนี้ 
 

1.2.1 สถานที่ฝึกงาน  
เนื่องจากนักศึกษาที่จะลงทะเบียนเรียนวิชา LAW 4702 ต้องผ่านกิจกรรมวิชา LAW4701 

มาเสียก่อน ซึ่งนักศึกษาจะเกิดทักษะพัฒนาด้านการประกอบอาชีพทางกฎหมาย การเลือกสถานที่ฝึกงาน ทาง
สาขาวิชานิติศาสตร์ ฯ จึงให้นักศึกษาเป็นผู้ค้นหาสถานที่ที่นักศึกษามีความสนใจด้วยตนเอง อีกทั้งยังเป็นการ
เปิดโอกาสให้นักศึกษาได้รับประสบการณ์ตามลักษณะงานที่นักศึกษามีความสนใจ 

 
1.2.2 สถานที่ฝึกงานต้องเป็นงานด้านกฎหมาย 

เมื่อนักศึกษาค้นหาสถานที่ฝึกงานตามข้อ 1.2.1 ได้แล้ว นักศึกษาจะต้องสอบถามสถานที่
ฝึกงานด้วยว่างานที่นักศึกษาจะได้ฝึกปฏิบัตินั้น เป็นงานทางด้านกฎหมายหรือไม่ ทั้งนี้ เนื่องจากวัตถุประสงค์
ของวิชา LAW4702 กำหนดให้นักศึกษาฝึกประสบการณ์การวิชาชีพเกี่ยวกับงานด้านกฎหมาย 

 
1.2.3 มีเวลาการฝึกงานไม่น้อยกว่า 360 ชั่วโมง 

เนื่องจากการฝึกงานในสถานที่ตามข้อ 1.2.2 วิชา LAW4702 กำหนดนับเวลาในรูปแบบ
เป็นรายชั่วโมงมิใช่กำหนดนับแบบรายวัน ซึ่งการนับรายชั่วโมงดังกล่าวนี้ ให้ถือตามทีห่น่วยงานกำหนด 

 
1.2.3.1 วิธีนับชั่วโมง 

โดยปกติการปฏิบัติงานจะอยู่ในระยะเวลา 8.30 - 16.30 นาฬิกา หยุดพักกลางวัน 
12.00 - 13.00 น. แสดงว่าใน 1 วันทำการ นักศึกษานับชั่วโมงฝึกงานได้เท่ากับ 7 ชั่วโมง เว้นแต่หน่วยงานจะ
กำหนดเป็นอย่างอ่ืน ดังนั้น การเข้าทำงานสายหรือกลับจากสถานที่ทำงานก่อนเวลาเลิกงาน จึงอาจเป็นสาเหตุ
ให้จำนวนชั่วโมงไม่ครบได้ 

 
1.2.3.2 เรื่องวันหยุดและวันลา  

โดยปกติวันหยุดให้ถือตามหน่วยงานประกาศ ส่วนวันลาอาจเกิดขึ้นได้ทั้งในกรณี
นักศึกษาเจ็บป่วย หรือมีธุระจำเป็น (ลากิจ) ด้วยเหตุนี้ ในทางปฏิบัติการกำหนดระยะเวลาในการฝึกงาน ทาง
สาขาฯ จึงกำหนดระยะเวลาไว้มากกว่า 360 ชั่วโมง แต่ไม่มากเกินไป ทั้งนี้ เพื่อป้องกันปัญหาเกี่ยวกับการ
ฝึกงานไม่ครบจำนวนชั่วโมงตามที่วิชา LAW4702 กำหนดว่า “ไม่น้อยกว่า 360 ชั่วโมง” 
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บทที่ 2 

รายละเอียดเกี่ยวกับการพ้นสภาพนักศึกษา(รหัส 61)เพราะเกรดเฉลี่ยสะสมไม่ถึง 1.80  

ภายหลังประกาศผลการเรียนวิชา LAW4702 

 

ความนำ 

 เนื่องจากในวิชา LAW 4701 การเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมาย จำนวน 1 หน่วยกิต 
กำหนดให้นักศึกษารหัส 61 ลงทะเบียนเรียนในชั้นปีที่ 4 ภาคเรียนที่ 1 จำนวน 1 หน่วยกิจ และนับเป็นภาค
เรียนปกติที่ 7 ของนักศึกษา รหัส 61 ดังนั้น สาขาฯ จึงต้องสร้างความเข้าใจเกี่ยวกับผลการเรียนของนักศึกษา
รหัส 61 เพื่อให้นักศึกษารหัส 61 สำรวจตนเองว่ามีความพร้อมในการลงทะเบียนเรียนวิชา LAW 4702 การ
ฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมาย ในชั้นปีที่ 4 ภาคเรียนที่ 2 จำนวน 3 หน่วยกิจ ซึ่งจะนับเป็นภาคเรียนปกติ
ที่ 8 หรือไมเ่สียก่อน ดังนี้ 
 
 2.1 ระยะเวลาเรียนตามหลักสูตร 

 

  สำหรับระยะเวลาเรียนตามหลักสูตรเพื่อให้นักศึกษาเข้าใจง่ายขึ้น จึงขอแบ่งออกเป็น 2 กรณี 
 
2.1.1 ระยะเวลาเรียนปกติ 

การนับระยะเวลาเรียนตามปกติของนักศึกษารหัส 62 หมายความว่า นักศึกษารหัส 62 
ต้องสำเร็จการศึกษาภายในเวลา 4 ปี โดยแบ่งออกเป็น 

 
ชั้นปีที่ 1 ภาค 1/2562 และภาค 2/2562 ปีการศึกษา 2561 
ชั้นปีที่ 2 ภาค 1/2563 และภาค 2/2563 ปีการศึกษา 2562 
ชั้นปีที่ 3 ภาค 1/2564 และภาร 2/2564 ปีการศึกษา 2563 
ชั้นปีที่ 4 ภาค 1/2565 และภาค 2/2565 ปีการศึกษา 2564 

 
ดังนั้น หากนักศึกษารหัส 62 ใช้เวลาเรียนปกติจะสำเร็จการศึกษาภายในเวลา 4 ปี 
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2.1.2 ระยะเวลาเรียนไม่ปกติ 

การนับระยะเวลาเรียนไม่ปกติของนักศึกษารหัส 62 หมายความว่า นักศึกษารหัส 62 อาจ
ไม่สำเร็จการศึกษาภายในเวลา 4 ปี แต่ยังคงศึกษาต่อไปได้โดยไม่พ้นสภาพนักศึกษาจนกว่าจะสำเร็จ
การศึกษา ทั้งนี้ นักศึกษารหัส 62 สามารถลงทะเบียนเรียนได้ทั้งหมด 16 ภาคการศึกษา1 ดังนี้ 

 
ชั้นปีที่ 1 ภาค 1/2562 และภาค 2/2562 ปีการศึกษา 2562 
ชั้นปีที่ 2 ภาค 1/2563 และภาค 2/2563 ปีการศึกษา 2563 
ชั้นปีที่ 3 ภาค 1/2564 และภาค 2/2564 ปีการศึกษา 2564 
ชั้นปีที่ 4 ภาค 1/2565 และภาค 2/2565 ปีการศึกษา 2565 
ชั้นปีที่ 5 ภาค 1/2566 และภาค 2/2566 ปีการศึกษา 2566 
ชั้นปีที่ 6 ภาค 1/2567 และภาค 2/2567 ปีการศึกษา 2567 
ชั้นปีที่ 7 ภาค 1/2568 และภาค 2/2568 ปีการศึกษา 2568 
ชั้นปีที่ 8 ภาค 1/2569 และภาค 2/2569 ปีการศึกษา 2569 

 
ดังนั้น หากนักศึกษารหัส 62 ใช้เวลาเรียนไม่ปกติต้องสำเร็จการศึกษาภายในเวลา 8 ปี 
 

2.1.3 เกรดเฉลี่ยสะสม 

ในเรื่องเกรดเฉลี่ยสะสมนี้ แบ่งออกเป็น 2 กรณี 
 
2.1.3.1 เกรดเฉลี่ยสะสมสำเร็จการศึกษา2 

สำหรับเกรดเฉลี่ยสะสมสำเร็จการศึกษาประกอบด้วย 2 ส่วนพิจารณาประกอบ
กัน ซึ่งนักศึกษารหัส 61 ต้องตรวจสอบจาก “ผลการเรียนตามโครงสร้างหลักสูตร” ดังนี้ 

 
1ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทาว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2541 หมวด 5 การลา การย้าย

สาขาวิชา การพ้นสภาพ  
ข้อ 19 สาเหตุในการพ้นสภาพนักศึกษา นักศึกษาจะพ้นสภาพนักศึกษาโดยเหตุ ดังต่อไปนี้ 

 (8) การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษาอันเนื่องมาจากเกณฑ์วัดผล (ก) นักศึกษาภาคปกติจะพ้นสภาพการเปน็
นักศึกษาโดยเหตุดังต่อไปนี้ (4) ใช้เวลาเกิน 16 ภาคการศึกษาปกติ กรณีเรียนหลักสูตร 4 ปี .. 

2ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทาว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2541 หมวด 6 การเสนอให้
สำเร็จการศึกษา  

ข้อ 24 เกณฑ์การสำเร็จการศึกษา ผู้ที่สำเร็จการศึกษาตามหลักสูตรปริญญาตรีต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
(1) ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตลอดหลักสตูรและค่าคะแนนสะสมเฉลี่ยนในวิชาเอกไม่ต่ำกว่า 2.00

และไม่มรีายวิชาหรือชุดวิชาใดไดค้่าระดบัคะแนนเป็น I หรือ P. 
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ส่วนที่ 1 เรียกว่า “ค่าคะแนนเฉลี่ยสะสมเฉพาะวิชาเอก” หมายถึง เกรดเฉลี่ย
สะสมเฉพาะกลุ่มวิชากฎหมายจะต้องไม่ต่ำกว่า 2.00   และ 

ส่วนที่ 2 เรียกว่า “ค่าคะแนนเฉลี่ยสะสม” หมายถึง เกรดเฉลี่ยสะสมกลุ่มวิชา
กฎหมายและกลุ่มวิชาพ้ืนฐาน (GE) รวมกันแล้วจะต้องไม่ต่ำกว่า 2.00   

 
2.1.3.2 เกรดเฉลี่ยสะสมพ้นสภาพนักศึกษา3 

สำหรับเกรดเฉลี่ยสะสมพ้นสภาพนักศึกษาจะมีการพิจารณาเป็นชั้นปี ทุก ๆ ปี
การศึกษา เมื่อสิ้นภาคเรียนที่ 2 ของชั้นปีนั้น ๆ ซึ่งกรณีนักศึกษารหัส 62 แยกพิจารณาได้ ดังนี้ 

 

ชั้นปีที่ 1 ภาค 1/2562 และภาค 2/2562 ปีการศึกษา 2562 = หากต่ำกว่า 1.60 พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
ชั้นปีที่ 2 ภาค 1/2563 และภาค 2/2563 ปีการศึกษา 2563 = หากต่ำกว่า 1.80 พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
ชั้นปีที่ 3 ภาค 1/2564 และภาค 2/2564 ปีการศึกษา 2564 = หากต่ำกว่า 1.80 พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
ชั้นปีที่ 4 ภาค 1/2565 และภาค 2/2566 ปีการศึกษา 2565 = หากต่ำกว่า 1.80 พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
ชั้นปีที่ 5 ภาค 1/2566 และภาค 2/2566 ปีการศึกษา 2566 = หากต่ำกว่า 1.80 พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
ชั้นปีที่ 6 ภาค 1/2567 และภาค 2/2567 ปีการศึกษา 2567 = หากต่ำกว่า 1.80 พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
ชั้นปีที่ 7 ภาค 1/2568 และภาค 2/2568 ปีการศึกษา 2568 = หากต่ำกว่า 1.80 พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
ชั้นปีที่ 8 ภาค 1/2569 และภาค 2/2569 ปีการศึกษา 2569 = หากต่ำกว่า 1.80 พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
 

ด้วยเหตุนี้  นักศึกษารหัส 62 ซึ่งอยู่ในชั้นปีที่ 4 ภาค 1/2565 ปีการศึกษา 2565 
จึงต้องตรวจสอบตนเองว่า เมื่อตนเองลงทะเบียนเรียนวิชา LAW4702 การฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมายใน
ภาค 2/2565 ปีการศึกษา 2565 จะมีผลเป็นอย่างไร ในกรณีหากตนเองได้ผลการเรียนในวิชา LAW4702 การ
ฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมายในภาค 2/2565 ปีการศึกษา 2565 ดังนี้ 

 
 

แม้ได้ A   เกรดเฉลี่ยสะสมก็ยังต่ำกว่า 1.80 หรือไม่ 
แม้ได้ A-  เกรดเฉลี่ยสะสมก็ยังต่ำกว่า 1.80 หรือไม่ 
แม้ได้ B+ เกรดเฉลี่ยสะสมก็ยังต่ำกว่า 1.80 หรือไม่ 

 
3ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทาว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2541 หมวด 6 การเสนอให้

สำเร็จการศึกษา  
ข้อ 24 เกณฑ์การสำเร็จการศึกษา ผู้ที่สำเร็จการศึกษาตามหลักสูตรปริญญาตรีต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

(1) ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตลอดหลักสตูรและค่าคะแนนสะสมเฉลี่ยนในวิชาเอกไม่ต่ำกว่า 2.00
และไม่มรีายวิชาหรือชุดวิชาใดไดค้่าระดบัคะแนนเป็น I หรือ P. 
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หมายเหตุ ถ้านักศึกษารหัส 62 คำนวณแล้ว ผลปรากฏว่า อย่างไรก็ตาม เกรด

เฉลี่ยสะสมต่ำกว่า 1.80 ดังนี้ ให้ขอคำปรึกษาจากอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนลงทะเบียนเรียนวิชา LAW4702 การ

ฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมายในภาค 2/2565 หรือในกรณีพลั้งเผลอลงทะเบียนไปแล้วให้รีบติดต่ออาจารย์

ที่ปรึกษาทันที เพื่อขอคำแนะนำเป็นรายกรณีไป เพื่อหาแนวทางเกี่ยวกับการเรียนมิให้นักศึกษาต้องพ้นสภาพ

นักศึกษาในชั้นปีที่ 4 (นับเป็นภาคเรียนปกติที่ 8) 
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บทที่ 3 

กิจกรรมวิชา LAW4701 การเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมาย 

 

ความนำ 

 เนื่องจากวิชา LAW 4701 การเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมาย จำนวน 1 หน่วยกิตมี
ลักษณะเป็นรายวิชาเอก (วิชากลุ่มกฎหมาย) นักศึกษารหัส 62 จึงต้องเข้าร่วมกิจกรรมภายใต้วิชาดังกล่าว
เพื่อให้มีคุณสมบัตินำไปสู่การลงทะเบียนเรียนวิชา LAW4702 การฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมายในภาค 
2/2565 ปีการศึกษา 2565 ในลำดับต่อไป ซึ่งในภาค 1/2564 มีการจัดกิจกรรม ดังนี้ 
 กิจกรรมที่ 1 การชี้แจงเกี่ยวกับการเตรียมตัวฝึกงาน 
 กิจกรรมที่ 2 ให้แนบหลักฐานใบลงทะเบียนวิชา LAW 4701 ภาค 1 ปี 2565 ( เพ่ือตรวจสอบว่า 
“ลงทะเบียน” / “ไม่ลงทะเบียน” ) 

กิจกรรมที่ 3 ให้นักศึกษาเตรียมตัวด้วยการตรวจสอบประวัติผลการเรียนตนเอง รวมถึงประวัติ
กิจกรรมด้านต่าง ๆ ตั้งแต่ชั้นปีที่ 1 - ชั้นปีที่ 4 รวมถึงการอบรมระบบ ON LINE ให้ได้ประกาศนียบัตรเกี่ยวกับ
การวิจัย และให้นำข้อมูลดังกล่าวมาเรียบเรียงทำประวัติสมัครงาน (RESUME) เพ่ือเตรียมความพร้อมก่อนการ
ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

กิจกรรมที่ 4 ให้นักศึกษาเตรียมความพร้อมด้วยการค้นหาข้อมูลสถานที่ฝึกงานที่ตนเองสนใจเบื้องต้น 
กิจกรรมที่ 5 หลักการทำวิจัย 
กิจกรรมที่ 6 การเตรียมความพร้อมทางด้านเทคโนโลยี และการใช้โปรแกรมตอมพิวเตอร์ และการ

สื่อสารทางอิเล็กทรอนิกส์ 
กิจกรรมที่ 7 ความรู้เกี่ยวกับการใช้ภาษา การเขียนหนังสือราชการ งานสารบรรณ 
กิจกรรมที่ 8 ประสบการณ์ในการเลือกสถานที่ฝึกงานให้เหมาะสมกับตนเอง 
กิจกรรมที่ 9 แนะแนวทางการประกอบอาชีพทางกฎหมายและคุณลักษณะของผู้ประกอบวิชาชีพ

กฎหมาย 
กิจกรรมที่ 10 การชี้แจงกระบวนการหาสถานที่ฝึกงาน 

 
 สำหรับกิจกรรมทั้ง 10 ประการข้างต้นมีการแบ่งคะแนนออกเป็น 2 ส่วน ได้แก่ 
 
 ส่วนที่ 1 คือ การเข้าร่วมกิจกรรมทาง ON SITE /ON LINE / ON DEMAND 

ส่วนที่ 2 คือ ชิ้นงานที่กำหนดให้ส่งใน GOOGLE CLASSROOM วิชา LAW 4701 ในแต่ละกิจกรรม 
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บทที่ 4 

การดำเนินการในระหว่างทำกิจกรรมวิชา LAW4701 เพื่อนำไปสู่การฝึกงานในวิชา LAW 4702 

 

ความนำ 

 เนื่องจากวิชา LAW 4701 การเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมาย มีความสัมพันธ์ทางเวลา
และการดำเนินการโดยตรงกับวิชา LAW4702 การฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมายในภาค 2/2565 ปี
การศึกษา 2565 ดังนั้น ในระหว่างภาค 1/2565 นักศึกษารหัส 65 จึงต้องดำเนินการให้ได้มาซึ่งสถานที่ฝึกงาน
ภายใต้กรอบเวลาตามข้ันตอนกว้าง ๆ  ดังนี้  
 

ปฏิทินเกี่ยวกับการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ปีการศึกษา 2565 (รหัส 65)  
 

กิจกรรม ระยะเวลา หมายเหตุ 
กิจกรรมเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ กรกฎาคม 2565 ON SITE /ON LINE / ON 

DEMAND 

ขั้นตอนที่ 1 แจ้งสถานที่ซึ่งมีความประสงค์เข้าฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพ 

สิงหาคม 2565  

ขั้นตอนที่ 2 อนุมัติสถานที่ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ สิงหาคม 2565 - 
กันยายน 2565 

 

ขั้นตอนที่ 3 สาขาวิชาจัดทำหนังสือขอความอนุเคราะห์
เข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

กันยายน 2565  

ขั้นตอนที่ 4 นักศึกษารับหนังสือขอความอนุเคราะห์เข้า
ฝึกประสบการณ์วิชาชีพเพื่อนำไปส่งหน่วยงาน 

กันยายน 2565  

ขั้นตอนที่ 5 หน่วยงานออกหนังสือตอบรับนักศึกษาเข้า
ฝึกประสบการณ์วิชาชีพและ นักศึกษานำส่งสาขาวิชาฯ 

กันยายน 2565 
 

 

ขั้นตอนที่ 6 สาขาวิชาฯจัดทำหนังสือส่งตัวนักศึกษาเข้าฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพ 

ตุลาคม 2565  

ขั้นตอนที่ 7 โครงการปฐมนิเทศการฝึกประสบการณ์
วิชาชีพ 

พฤศจิกายน 
2565 
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ขั้นตอนที่ 8 นักศึกษาเข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ณ 
หน่วยงาน 

วันที่ 1 ธันวาคม 
2565 ถึง  
วันที่ 28
กุมภาพันธ์ 2565 

วันสิ้นสุดการฝึกงาน
เวลาอาจมีการ
ปรับเปลี่ยนอีกครั้ง 

ขั้นตอนที่ 9 โครงการปัจฉิมนิเทศฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 30 มีนาคม 2565  
ขั้นตอนที่ 10 ประเมินผลรายวิชาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  เมษายน 2565  
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บทที่ 5 

บทสรุปขั้นตอนต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับวิชา LAW 4701 และวิชา LAW4702  

 
คำชี้แจงขั้นตอนประกอบการเตรียมฝึกประสบการวิชาชีพโครงการเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

ปีการศึกษา 2565 (รหัส 62)  
 
สำหรับคำชี้แจงนี้ ทางสาขาฯ จะอธิบายโดยสรุปสาระสำคัญ ซึ่งแบ่งเนื้อหาเป็น 3 ส่วน เพื่อให้

นักศึกษารหัส 62 และนักศึกษารหัสอื่น ๆ (ถ้ามี) ซึ่งมีความประสงค์ ที่จะลงทะเบียน รหัสวิชา LAW 4702 
การฝึกงานประสบการณ์วิชาชีพ อันเป็นวิชาสุดท้ายตามหลักสูตรนิติศาสตร์ หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2559 ฯ ใน
ภาค 2/2565 ประจำปีการศึกษา 2565 เกิดความเข้าใจ และมีแนวทางปฏิบัติอย่างถูกต้อง ดังนี้ 

 
ส่วนที่ 1 ว่าด้วยวิชา LAW4701 การเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  
 
เนื ่องจากหลักสูตรนิติศาสตร์ หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2559 ได้แบ่งวิชาที ่เกี ่ยวข้องกับการฝึก

ประสบการณว์ิชาชีพแยกออกเป็นจำนวน 2 วิชา คือ 
 

วิชา LAW 4701 การเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ โดยจัดให้มีกิจกรรมในภาค 1/2565 
วิชา LAW 4702 การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ โดยให้นักศึกษาเข้าฝึกงานในภาค 2/2565 
 

ด้วยเหตุนี้ นักศึกษาที่มีความประสงค์ จะลงทะเบียนเรียนวิชา LAW 4702 การฝึกประสบการณ์
วิชาชีพในภาค 2/2565 จึงต้องผ่าน วิชา LAW 4701 การเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพมาเสียก่อน 

สำหรับเงื่อนไขการผ่านวิชา LAW 4701 การเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ จะประกอบด้วย 2 ส่วน
คือ ในส่วนแรกนักศึกษาต้องเข้าร่วมกิจกรรม4 ตามที่วิชา LAW 4701 กำหนดไว้ จำนวน 10 กิจกรรม  
เพ่ือให้นักศึกษานำความรู้ไปใช้ในการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

 
ส่วนที่ 2 ว่าด้วยวิชา LAW4702 การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (การประเมินความพร้อมก่อน

ลงทะเบียนเรียน) 
 

สำหรับในส่วนที่ 2 ว่าด้วยวิชา LAW 4702 การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ มีข้ันตอนและรายละเอียด
ให้นักศึกษารหัส 62 ดำเนินการเกี่ยวกับสถานที่ฝึกงาน ได้แก่ 

 

 
4หมายเหตุ มีคะแนนเข้าทำกิจกรรม 
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ขั้นตอนแรก เป็นการให้นักศึกษาดำเนินการต่าง ๆ ให้เสร็จสิ้นภายในกรอบเวลาของภาค 1/2564 
ตามที่สาขาฯ แจ้งไว้ ดังต่อไปนี้  ( 7 ขั้นตอนย่อย ) 

 
1 แจ้งสถานที่ซึ่งมีความประสงค์เข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ภายในสิงหาคม 2565 
2 อนุมัติสถานทีฝ่ึกประสบการณ์วิชาชีพ ภายในกันยายน 2565 
3 สาขาวิชาจัดทำหนังสือขอความอนุเคราะห์เข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ภายในกันยายน 2565 
4 นักศึกษารับหนังสือขอความอนุเคราะห์เข้าฝึกประสบการณ์วชิาชพีเพื่อนำไปสง่หน่วยงาน ภายในกันยายน 2565 
5 หน่วยงานออกหนังสือตอบรบันักศึกษาเข้าฝึกประสบการณว์ิชาชีพและนักศึกษานำสง่สาขาวิชาฯ  
   ภายในกันยายน 2565 
6 สาขาวิชาฯจัดทำหนังสือส่งตวันักศึกษาเข้าฝึกประสบการณ์วชิาชพี ตุลาคม 2565 
7 เข้าอบรมโครงการปฐมนิเทศการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ พฤศจิกายน 2565 
 
 

 ขั้นตอนต่อมา เมื่อนักศึกษาได้สถานที่ฝึกงานและอยู่ในระหว่างดำเนินการต่าง ๆ ให้นักศึกษาตรวจ
ผลการเรียนตามโครงสร้างหลักสูตรว่า ปัจจุบันตนเองมีผลการเรียนเกรดเฉลี ่ยเท่าใด เนื่องจากการ                      
พ้นสภาพนักศึกษาอันเนื่องมาจากการวัดผล ในกรณีนักศึกษารหัส 62 มีการกำหนดเกรดเฉลี่ยไว้ดังนี้5 
 

 รหัส 62 ปี 16 เกรดเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า 1.60 = พ้นสภาพ 
 รหัส 62 ปี 27 เกรดเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า 1.80 = พ้นสภาพ 

รหัส 62 ปี 38 เกรดเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า 1.80 = พ้นสภาพ 

รหัส 62 ปี 49 เกรดเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า 1.80 = พ้นสภาพ 
 

 

 ดังนั้น เพื่อป้องกันมิให้เกิดเหตุการณ์นักศึกษารหัส 62 พ้นสภาพในปี 4 ภายหลังผลการเรียนในวิชา 
LAW 4702 การฝึกประสบการณ์วิชาชีพประกาศออกมา จึงให้นักศึกษารหัส 62 ทุกคน ตรวจสอบผลการ

 
5คู่มือนักศึกษา 2560, หน้า 294. 
6ผลการประเมินผลการศึกษาไดค้่าระดับคะแนนเฉลี่ยนสะสมตำ่กว่า 1.60 เมื่อสิ้นภาคการศึกษาปกท่ีสองนับแต่เริ่มเขา้

ศึกษา 
7ผลการประเมินผลการศึกษาได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยนสะสมต่ำกว่า 1.80 เมื่อสิ้นภาคการศึกษาปกติที่ 4. 
8ผลการประเมินผลการศึกษาได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยนสะสมต่ำกว่า 1.80 เมื่อสิ้นภาคการศึกษาปกติที่ 6. 
9ผลการประเมินผลการศึกษาได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยนสะสมต่ำกว่า 1.80 เมื่อสิ้นภาคการศึกษาปกติที่ 8. 
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เรียนตามโครงสร้างหลักสูตรจากระบบทะเบียนและประมวลผลของมหาวิทยาลัยฯ ก่อนลงทะเบียนเรียนวิชา 
LAW 4702 ดังกล่าว10 โดยให้ประเมินตนเองเบื้องต้น ดังนี้ 
 

1.ภายหลังประกาศผลการเรียนประจำภาค 1/2565 ตนเองได้เกรดเฉลี่ยประจำภาค1/2565 เท่าใด 
และ 

2.ภายหลังประกาศผลการเรียนประจำภาค 1/2565 ตนเองได้เกรดเฉลี่ยนสะสมทั้ง 7 ภาค เท่าใด 
และ 

3.หากตนเองลงทะเบียนในวิชา LAW 4702 การฝึกประสบการณ์วิชาชีพแล้ว เมื่อได้เกรด B+ หรือ 
A- หรือ A ดังนี้ จะส่งผลให้ภายหลังประกาศผลการเรียนประจำภาค 2/2564 ตนเองได้เกรดเฉลี่ยสะสม 
ทั้ง 8 ภาครวมกันต่ำกว่า 1.80 หรือไม่  

เนื่องจากหากต่ำกว่า 1.80 จะเป็นเหตุให้พ้นสภาพนักศึกษาเมื่อสิ้นภาคการศึกษาปกติที่ 8  
 
หมายเหตุ : ผู้ที่ประเมินตนเองตามแล้วเห็นว่าอาจเข้าลักษณะพ้นสภาพ ให้ขอคำปรึกษาเพิ่มเติมได้

จากอาจารย์ที่ปรึกษา ซึ่งอาจารย์ที่ปรึกษาจะมีคำแนะนำเกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียนเป็นรายกรณีไป 
 

 

ส่วนที่ 3 ว่าด้วยวิชา LAW 4702 การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (ภาคฝึกงาน) 
 
 
1.การเริ่มต้นก่อนฝึกงาน 
 

นักศึกษาที ่ลงทะเบียน LAW 4702 การฝึกประสบการณ์วิชาชีพทุกคนต้องเข้าร่วมโครงการ
ปฐมนิเทศการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ พฤศจิกายน 256411 เพื่อรับเอกสำคัญ เช่น หนังสือส่งตัวนักศึกษาเข้า
ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ แบบแจ้งชื่อพนักงานพี่เลี้ยง/ ผู้ควบคุมฝึกประสบการณ์วิชาชีพทางกฎหมาย แบบ
บันทึกการปฏิบัติงานฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมาย ภาคเรียนที่ 2/2565 บัญชีลงเวลาปฏิบัติงานนักศึกษา
ฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมาย ฯลฯ 

 
10หมายเหตุ การประเมินตนเองในขั้นตอนนี้ เป็นคนละส่วนกับการหาสถานที่ฝึกงาน เนื่องจากนักศึกษายังคงต้องหา

สถานที่ฝึกงานตามกรอบเวลาที่กำหนดไว้ก่อน และหากพบว่าการลงทะเบียน เรียนวิชา LAW 4702 ไม่เหมาะสมสำหรับ
นักศึกษาในภาค 2/2565 อาจารย์ที่ปรึกษาจะให้คำแนะนำในลำดับต่อไป.  

 ตัวอย่าง นาย ก. หลังการประกาศผลการเรียนภาค 1/2565 พบว่าตนเองมีเกรดเฉลี่ยสะสม 1.81 (จาก 7 ภาค
การศึกษาปกติ) ดังนี้ การลงทะเบียนวิชา LAW 4702 อาจไม่เหมาะสมกับนาย ก. ในภาค 2/2565 อาจารย์ที่ปรึกษาอาจให้
คำแนะนำเกี่ยวกับวิธีการลงทะเบียนตามคู่มือการศึกษาแก่นาย ก. เป็นต้น 

11หมายเหตุ อาจมีการเปลี่ยนแปลงกำหนดเวลาตามความเหมาะสม  
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2. กำหนดเวลาเริ่มต้นและสิ้นสุดการฝึกงาน 
 

ตามหลักสูตรนิติศาสตร์ หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2559 วิชา LAW 4702 การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
กำหนดให้นักศึกษาต้องมีเวลาในการฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมายไม่น้อยกว่า 360 ชั่วโมง  

ทั้งนี้ เมื ่อคำนวนกำหนดเวลาตามประกาศกิจกรรมวิชาฯ ฉบับปัจจุบันแล้ว การเริ ่มฝึกงานของ
นักศึกษารหัส 62 จึงกำหนดเวลาให้เริ่มต้นฝึกงานในวันพฤหัสบดีที่ 1 ธันวาคม 2565 ถึงประมาณเดือนส้ิน
กุมภาพันธ์ 256612 และในระหว่างการฝึกงานจะมีอาจารย์นิเทศก์พบนักศึกษา13 
 

 
3.ภารกิจภายหลังฝึกงานเสร็จ 
 

เนื่องจากในวันเข้าร่วมอบรมโครงการปฐมนิเทศการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ พฤศจิกายน 2565 
อาจารย์สาขาฯ จะมีการชี้แจงเกี่ยวกับชิ้นงานที่นักศึกษาต้องนำมาส่งด้วย คือ 

 
ชิ้นที่ 1  โครงงานอธิบายเกี่ยวกับสถานที่ฝึกงาน ซึ่งอาจทำออกมาในเชิงเป็นคู่มือเกี่ยวกับงาน

ที่ได้รับมอบหมายจากสถานที่ฝึกงานว่ามีภาระงานใดบ้าง การติดต่อ การประสานจะผ่านขั้นตอนใดบ้าง 
การทำหนังสือต่าง ๆ มีวิธีการอย่างไร เป็นต้น 

 
ทั้งนี้ ในการทำงานชิ้นที่ 1 ให้นักศึกษานำองค์ความรู้จากการอบรมวิชา LAW4701 การเตรียม

ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ในหัวข้อต่าง ๆ มาประยุกต์เรียบเรียงเรียงการทำงานชิ้นที่ 1 ด้วย 
 
ตัวอย่าง นาย ก. ฝึกงานที่องค์กร A ในการทำโครงงานฯ คู่มือชิ้นที่ 1 เมื่อต้องการระบุการติดต่อ

องค์กร A. นาย ก. อาจนำความรู้จากกิจกรรมเกี่ยวกับการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์พื้นฐานที่จำเป็นต่อการฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพมาสร้างภาพในรูปแบบดิจิทัลอินโฟกราฟฟิค (Infographic) แสดงถึงรายละเอียด เป็นต้น 

ตัวอย่าง นาย ก. ฝึกงานที่องค์กร A ในการทำโครงงานฯ คู่มือชิ้นที่ 1 เมื่อต้องการระบุเกี ่ยวกับ
การทำหนังสือต่าง ๆ  นาย ก. อาจนำความรู้จากกิจกรรมความรู้เกี่ยวกับงานสารบรรณเพ่ือประกอบการแสดง
ถึงรายละเอียดด้วย เป็นต้น 

 

 
12รายละเอียดวันสิ้นสุดจะแจ้งอีกครั้ง (คาดว่าจะกำหนดให้สิ้นสุดคร่าว ๆ ประมาณสัปดาห์ที่สองของเดือนกุมภาพันธ์

2565) 
13อาจารย์นิเทศก์พบนักศึกษาฝึกงาน สถานที่ละ 1 คร้ัง ซ่ึงอาจใช้ระบบวิธการนิเทศ ON LINE ได้.  
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ชิ้นที่ 2 บทความวิจัยภายใต้การดูแลของอาจารย์ท่ีปรึกษาวิจัย  
 
ให้นักศึกษาดำเนินการเขียนบทความวิจัยดังกล่าวจนเสร็จ แล้วนำมาส่งพร้อมกับชิ้นงานที่ 1 

พร้อมผลการประเมินจากอาจารย์ที่ปรึกษาวิจัย 
 
ชิ้นที่ 3 แบบบันทึกการปฏิบัติงานฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมาย (สมุดฝึกงาน)14  
 
สำหรับแบบบันทึกนี้ ให้นักศึกษากรอกข้อความอย่างครบถ้วนตั้งแต่หน้าแรกถึงหน้าสุดท้าย พร้อม

ด้วยรูปถ่ายเกี่ยวกับกิจกรรมประกอบสถานการฝึกประสบการณ์วิชาชีพที่มีภาพของตนเองปรากฏร่วมอยู่ดว้ย
อย่างน้อย 10 ภาพ เช่น ถ่ายกับป้ายบอกชื่อสถานที่ฝึกงาน ถ่ายในขณะตนเองกำลังทำงาน เป็นต้น  นักศึกษา
ต้องดำเนินการเขียนแบบบันทึกการปฏิบัติงานฝึกประสบการณ์วิชาชีพกฎหมายดังกล่าวให้เสร็จแล้วนำมาส่ง
พร้อมกับชิ้นงานที่ 1 และงานชิ้นที่ 2 

  
ชิ้นที่ 4 แบบประเมินผลการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (จากพี่เลี้ยง) 
 
สำหรับแบบประเมินผลการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ผู้ประเมิน ได้แก่ ผู้ควบคุมดูแลและหัวหน้า

หน่วยงาน ซึ่งนักศึกษาจะต้องให้ผู้ควบคุมดูแลและหัวหน้าหน่วยงานของสถานที่ฝึกงานประเมินให้ตาม
แบบแล้วนักศึกษานำมาส่งให้แก่อาจารย์นิเทศก์ 

 
กล่าวโดยสรุป หลังฝึกงานเสร็จนักศึกษาต้องมีงาน 4 ช้ิน ดังนี้ 
ชิ้นที่ 1 อาจารย์นิเทศก์ = เป็นผู้ให้คะแนน 
ชิ้นที่ 2 อาจารย์ท่ีปรึกษางานวิจัย = เป็นผู้ให้คะแนน 
ชิ้นที่ 3 อาจารย์นิเทศก์ = เป็นผู้ให้คะแนน 
ชิ้นที่ 4 ผู้ควบคุมและผู้ดูแลจากสถานที่ฝึกงาน = เป็นผู้ให้คะแนน 
 

 
 
 
 
 
 

 
14เดิมมลีักษณะเป็นสมุดบันทึก. (แตอ่าจเป็นเปลีย่นแปลงให้นักศึกษาทำเป็นไฟล์) 



หน้า 18 
 

 

โครงการปัจฉิมนิเทศฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  
 

ในวันปัจฉิมนิเทศฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (วันปิดการฝึกงานอย่างเป็นทางการ) คือ วันที่นักศึกษาต้อง
นำงานทั้ง 4 ชิ้นมาส่งอาจารย์นิเทศก์ และมีกิจกรรมเกี่ยวกับการแนะนำแนวทางหลังจากสำเร็จการศึกษา 
แนะนำเกี่ยวกับการศึกษาต่อ การทำงาน ฯลฯ โดยคณาจารย์ฯ  

 
 

การประเมินผล วิชา LAW 4702 การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
 
เมื่ออาจารย์นิเทศก์ได้คะแนนจากงานทั้ง 4 ชิ้นข้างต้น ประกอบกับการเข้าร่วมโครงการปฐมนิเทศ

การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ พฤศจิกายน 2564 แล้ว ก็จะเป็นคะแนนที่นำไปคำนวนเป็นผลการเรียน เพื่อส่ง
เข้าระบบในภาค 2/2565 ปีการศึกษา 2565 ในลำดับต่อไป 
 

************************************ 


